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Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matetské skole vychazi z vyhlasky €. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve
znéni pozd¢jSich predpist, a zédkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon), ve znéni pozd¢jsich predpisti.

1. Vymezeni pojmu

a)

b)

d)

Reditelka matefské §koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské
Skole skolnim poradenskym pracovistém.

Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb v
matetské Skole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogl (dle § 120a
odst. 2 skolského zakona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

— Mgr. Katefina Medkova, DiS., feditelka MS, vedouci SPP

— Veronika Paludova, uditelka

— Mgr. Lenka Kujalova- logoped

VSichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich Cinnosti se vzajemné prolinaji, izce
spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP,
SPC, SVP, OSPOD aj.).

Mateiskd skola zajiStuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v matefské Skole.

2. Pravidla poradenskvych sluzeb

a)

b)

c)

Poradenské sluzby se tidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovéani poradenskych
sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatfizenich, ve znéni pozdéjsich predpisii.

SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
zadost zédkonnych zéastupcti déti, Skoly nebo Skolskych zatizeni nebo na zékladé
rozhodnuti organu vetejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specidlné
pedagogické poradenské sluzby je pfedani informace zakonnému zastupci a pisemny
souhlas zdkonného zastupce ditéte. Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych
Jinymi pravnimi predpisy.

Skola (SPP) musi piedem informovat zakonného zastupce a dité o
— vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;
— prospéchu, ktery je mozné ocekévat, a o vSech ptfedvidatelnych disledcich,
kter¢é mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych
nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta;



d)

— jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
vCetn¢ prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednéni podle § 16a odst. 5 Skolského zékona, prava zadat o revizi
podle §16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci
podle §174 odst. 6 Skolského zakona.

Pii poskytovani poradenskych sluzeb SPP

— respektuje ucel poradenskych sluzeb,

— dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

— vychazi z individudlnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k
jeho socialnimu zaclenovani,

— poskytuje zdkonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

— spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

— sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplirnych opatfeni ditéti,

— informuje dit¢ a zdkonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou nebo Skolskym poradenskym zatizenim,

— poskytuje ditéti a zdkonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni s
prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do tii
meésicl ode dne pfijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, ze Zadatel poskytl sou¢innost potiebnou k naplnéni
ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohrozujicich situacich, se poskytuje bezprostiedné po ptijeti zadosti.

3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

a)

b)

d)

Matetska Skola uskutec¢iiuje program poradenskych sluzeb ve skole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikl, vcetné strategie
pfedchazeni Sikané a projeviim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probih4 zejména prostiednictvim
soudinnosti SPZ (3kolni poradenské zaiizeni) a SPP.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podplrnych opatfeni pro déti se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za ti¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dal§ich sluZeb zajisfovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych skolou.

V mateiské Skole jsou zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potfebam déti Skoly zaméfené zejména na:



identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych
a mimoradné nadanych,

podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni netspéSnosti,

podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkd uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci,

realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,

prubézné piedavani informaci zdkonnym zastupclim o realizované i navrhované
podpoie jejich ditéte v predskolnim vzdelavani a

spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajiStovanych pro deti.

e) Clen tymu pedagogi vykonavajici poradenskou sluzbu:

koordinuje a podporuje zaclefiovani multikulturnich prvkt do vyuky a integraci
déti-cizincu,

podili se na pldnovani a vyhodnocovani aktivit zaméefenych na podporu wellbeingu
a duSevniho zdravi déti,

vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zdkonnym zastupciim poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych pracovist,
poskytuje podporu pfi realizaci plant pedagogické podpory,

spolupracuje pii tvorbé IVP a planli pedagogické podpory s uciteli, zdkonnymi
zastupci a poradenskymi zatizenimi,

poskytuje metodickou podporu pedagogtiim pii vzdélavani déti se SVP,

realizuje preventivni programy zaméiené na vychovné obtize.

podili se na prevenci Skolniho netispéchu a na naprave obtizi ve vzdélavani,
poskytuje podporu dlouhodobé netspesnym détem,

provadi socidlné-pedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo
rodinnymi problémy,

poskytuje konzultace rodi¢im 1 pedagogim v oblasti SVP, se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi,

poskytuje konzultace pedagogiim v oblasti vychovy a vzdélavani,

pfedava pribézné informace zdkonnym zastupciim o realizované i navrhované
podpofte jejich ditéte v pfedskolnim vzdélavani,

vede individualni konzultace s détmi pfi osobnich ¢i vychovnych obtiZich,
realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emocnich
dovednosti, bezpecného a pozitivniho Skolniho prostiedi, volnocasovych aktivit a
Skolni Gisp&snosti,

spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajiStovanych pro déti.

4, Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnikii se sejde s détmi, zdkonnymi zéstupci i ostatnimi
individualné po ptedchozi domluve.



5. Informovanost o sluzbach

Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbéch, které Skola nabizi détem a jejich zakonnym
zastupciim je vetejné piistupny na webovych strankach Skoly a informacni nasténce skoly.

6. Prace s informacemi a divérnymi daty

a) Informace a divérna data o détech a jejich zakonnych zastupcich, ktera se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské &innosti, jsou ochrafiovana ve
smyslu zékona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaji, ve znéni pozdé¢jsich
predpisi.

b) Zptsob realizace pravidel pro ochranu informaci a diavérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikii Skoly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zaméten na:
e zachovani ml¢enlivosti o skutecCnostech tykajicich se osobnich udaju ditéte a
zékonnych zastupct ditéte;

e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pifi poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na urcenych pocitacich a byly
pfistupné pouze po piihlaseni povéfeného uzivatele ke skolni pocitacové siti.

c) V ptipadé, ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim
poradenskou sluzbu, feditelka Skoly zajisti predani dokumentace novému pracovniku,

ptipadné zajisti pfedani dokumentace do archivu skoly.

7. Zavéreéna ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Mgr. Katetfina Medkova, DiS.
2) UlozZeni smérnice v archivu $koly se fidi spisovym fadem skoly.

r

3) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2026

Ve Vyskové dne 4.12.2025

Mgr. Katefina Medkova, DiS.
teditelka Skoly



Pfiloha ¢. 1

Skolni poradenské pracovisté ve §kolnim roce 2025/2026

Vedouci SPP: Mgr. Katefina Medkova, DiS.
Specialni pedagog: Mgr. Katefina Medkova, DiS.
Skolni psycholog: pozice docasné neni obsazena
Logoped: Mgr. Lenka Kujalova
Pedagogické pracovnice: Veronika Paludova

Konzultac¢ni hodiny:

Vedouci SPP — Mgr. Katetina Medkov4, DiS.
telefon: 737 109 359

Pedagog: Veronika Paludova
telefon: 517 341 567

Logoped: Mgr. Lenka Kujalova
telefon: 736 415 980

Individudlni konzultace po pedchozi domluvé s kterymkoliv ¢lenem SPP.



